附件2
慈溪市人民政府办公室政府信息公开目录

	类　　别
	描　　　述
	公开形式
	公开时限

	机构概况
	机构职能
领导信息
	1.市政府领导姓名、职务、简历、工作分工
2.办公室领导姓名、职务、简历、工作分工、通讯方式等
3.办公室机构名称、内部处室和下属机构、工作职责、办公地址、联系电话
	政府网站
	长期公开

	法规公文
	文　　件
	文号为慈政发、慈政办发中与群众利益密切相关的有关文件
	政府网站
政府公报
	长期/限时公开

	工作信息
	计划总结
	办公室年度工作目标及其执行情况
	政府网站
	长期/限时
公开

	
	应急管理
	突发事件应急预案、应急准备及应对情况；
	政府网站
政府公报
新闻媒体
新闻发言人
	长期/限时
公开

	
	领导活动
	市政府领导重要活动
	政府网站
新闻媒体
新闻发言人
	长期/限时
公开

	
	政府会议
	市政府重要会议及重大政务活动情况
	
	长期/限时
公开

	
	提案议案
	市人大代表建议和政协委员提案办理情况
	
	限时公开

	人事信息
	人事任免
	市政府及市政府办公室人员任免文件
	政府网站
公告栏
	限时公开

	
	任前公示
	拟提拔任用市管领导干部任前公示
	
	

	财政信息
	财政预决算、“三公”经费
	办公室等单位财政预决算、三公经费
	政府网站
	长期公开



